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ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัว
เรื่อง  กำหนดโครงสร้างส่วนราชการและอำนาจหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วนราชการ
…………………………………………………


ด้วยมีการปรับปรุงแก้ไขหลักเกณฑ์การกำหนดโครงสร้างส่วนราชการและระดับตำแหน่งของพนักงานส่วนตำบล ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดตรัง เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับตำแหน่งขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัว  พ.ศ.2558 เพื่อให้การกำหนดโครงสร้างและระดับตำแหน่งของพนักงานส่วนตำบลสอดคล้องกับประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลดังกล่าว
อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 15 ประกอบมาตรา 25  วรรคท้าย แห่งพระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดตรัง เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับตำแหน่งขององค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2558 ทั้งนี้ โดยความเห็นชอบของคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดตรัง ในการประชุมครั้งที่ 3/2559 เมื่อวันที่ 29 มีนาคม  2559  จึงขอประกาศกำหนดโครงสร้างส่วนราชการและอำนาจหน้าที่ความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลหนองบัวไว้ ดังนี้
1. สำนักปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับงานธุรการ สารบรรณ การ
จัดทำแผนพัฒนาตำบล การจัดทำร่างข้อบังคับ การจัดทำทะเบียนสมาชิก อบต. คณะกรรมการบริหาร          การดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม การให้คำปรึกษาหน้าที่และความรับผิดชอบ การปกครองบังคับบัญชาพนักงานส่วนตำบลและลูกจ้าง  การบริหารงานบุคคลของ อบต.ทั้งหมด การดำเนินการเกี่ยวกับการอนุญาตต่างๆ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 5 งาน คือ
                       1.1.  งานบริหารงานทั่วไป 
   


 -งานสารบรรณ
       


 -งานบริหารงานบุคคล
     


 -งานเลือกตั้งและทะเบียนข้อมูล
       


 -งานกิจการสภา
     


 -งานการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม

      


 -งานตรวจสอบภายใน
 -งานด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
      


 -งานอื่นที่ไม่อยู่ในความรับผิดชอบส่วนใด
1.2 งานนโยบายและแผน
-งานนโยบายและแผน
-งานวิชาการ
-งานข้อมูลและการประชาสัมพันธ์
-งานสารสนเทศและระบบคอมพิวเตอร์
-งานงบประมาณ
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1.3 งานกฎหมายและคดี
-งานกฎหมายและคดี

       


-งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุทธรณ์
      


 -งานข้อบัญญัติและระเบียบ
  

1.4 งานป้องกันและบรรเทาสารณภัย
   


-งานอำนวยการ
-งานป้องกัน
-งานช่วยเหลือฟื้นฟู
-งานศูนย์ อปพร.
  

1.5 งานสวัสดิการและสังคม
       


-งานผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์
       


-งานช่วยเหลือผู้ด้อยโอกาส
     


-งานด้านสวัสดิการสังคม

2. กองคลัง  มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับการจัดทำบัญชีและทะเบียนรับ –จ่ายเงินทุกประเภท งานเกี่ยวกับการเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำส่งเงิน การฝากเงิน การตรวจเงิน รวบรวมสถิติเงินได้ประเภทต่างๆ การเบิกตัดปี งานเกี่ยวกับการวางแผน บริหารจัดการ  อำนวยการ สั่งราชการ มอบหมาย กำกับ แนะนำ ตรวจสอบ ประเมินผลงาน ตัดสินใจแก้ไขปัญหาในงานด้านการคลัง ที่มีหน้าที่ความรับผิดชอบ ความยากและคุณภาพของงานค่อนข้างสูงมาก โดยปกครองผู้ใต้บังคับบัญชามากพอสมควร และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่ตามที่ได้รับมอบหมาย โดยแบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 งาน คือ
 

  2.1 งานการเงิน
       


-งานการเงิน
       


-งานรับเงินเบิกจ่ายเงิน

       


-งานจัดทำฎีกาการเบิกจ่ายเงิน
       


-งานเก็บรักษาเงิน
 

  2.2 งานบัญชี
       


-งานการบัญชี
       


-งานทะเบียนคุมการเบิกจ่าย
       


-งานการเงินและงบทดลอง
       


-งานงบแสดงฐานะทางการเงิน
 

 2.3 งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้
       


-งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียมและค่าใบอนุญาต
      


-งานพัฒนารายได้
       


-งานควบคุมกิจการค้าและค่าปรับ
       


-งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้
    

 2.4 งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ
      


 -งานทะเบียนทรัพย์สินและแผนที่ภาษี
      


 -งานพัสดุ
       


 -งานทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุ ครุภัณฑ์ ยานพาหนะ
       


 -งานทะเบียนพาณิชย์ 
       


 -งานจัดทำระบบข้อมูล
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3.  กองช่าง  มีภาระหน้าที่เกี่ยวกับ การสำรวจออกแบบและจัดทำโครงการใช้จ่ายเงินของ อบต.     การอนุมัติเพื่อดำเนินตามโครงการที่ตั้งจ่ายจากเงินรายได้ของ อบต.งานบำรุง ซ่อม และจัดทำทะเบียนสิ่งก่อสร้างที่อยู่ในความรับผิดชอบของ อบต. การให้คำแนะนำปรึกษาเกี่ยวกับการจัดทำโครงการและการออกแบบก่อสร้างแก่ อบต. และหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 4 งาน คือ
 

  3.1 งานก่อสร้าง
       


-งานก่อสร้างและบูรณะถนน
       


-งานก่อสร้างและบูรณะสะพานและฝายทดน้ำ
      


-งานระบบข้อมูลก่อสร้าง
  

 3.2 งานออกแบบและควบคุมอาคาร
   


-งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร
       


-งานประเมินราคา
       


-งานวิศวกรรม

       


-งานออกแบบและบริการข้อมูล
  

 3.3 งานประสานสาธารณูปโภค
       


-งานประสานกิจการประปา
       


-งานไฟฟ้าสาธารณะ
      


-งานระบายน้ำ
       


-งานให้บริการน้ำอุปโภค บริโภค
   

3.4 งานผังเมือง
       


-งานสำรวจและแผนที่
      


-งานวางผังและพัฒนาเมือง
       


-งานควบคุมทางผังเมือง
       


-งานสวนสาธารณะ
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน

ประกาศ  ณ   วันที่  29  เดือน  เมษายน  พ.ศ.2559
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 (นายสมชาย  สงรักษ์)
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