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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุญาตใช้นํา้ประปา 

หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลหนองบวั อําเภอรัษฎา จงัหวดัตรัง 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขออนญุาตใช้นํา้ประปา 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลหนองบวั อําเภอรัษฎา จงัหวดัตรัง 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง: 

1) ข้อบญัญติัองค์การบริหารส่วนตําบลหนองบวั เร่ือง การเก็บเงินค่าธรรมเนียมการใช้น้ําประปา พ.ศ. 2547 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 นาที  

9. ข้อมูลสถติิ 

 จาํนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขออนญุาตใช้นํา้ประปา 25/08/2558 10:01  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานท่ีให้บริการ องค์การบริหารส่วนตําบลหนองบวั อําเภอรัษฎา จงัหวดัตรัง 

เลขที ่100 หมู่ที ่8 ตําบลหนองบวั อําเภอรัษฎา จงัหวดัตรัง 92160/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

     ไมมี่ข้อมลูหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ 
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13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ประชาชนย่ืนเอกสารการขอ

ใช้นํา้ประปา เจ้าหน้าท่ี

ตรวจสอบเอกสาร ใบรับ

สมดุข้อบญัญตัสํิาหรับผู้ ใช้

นํา้ประปา ให้ประชาชนลงช่ื

อแบบฟอร์ม ชําระ

คา่ธรรมเนียมการใช้

นํา้ประปา 
 

10 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบลหนอง

บวั อําเภอรัษฎา 

จงัหวดัตรัง 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เสนอผ้◌ูบริหารลงนามใน

สญัญา 
 

10 นาที องค์การบริหาร

สว่นตําบลหนอง

บวั อําเภอรัษฎา 

จงัหวดัตรัง 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   0 - 

 

14. งานบริการนี ้ผ่านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั

ประชาชน 

สํานกับริหารการ

ปกครองท้องท่ี 

0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน

บ้าน 

สํานกับริหารการ

ปกครองท้องท่ี 

0 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิ่มเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบคําขอใช้

นํา้ประปา 

องค์การบริหาร

สว่นตําบลหนอง

บวั อําเภอรัษฎา 

จงัหวดัตรัง 

1 0 ฉบบั - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าคาํขอใช้นํา้ฉบับละ 

 ค่าธรรมเนียม 5 บาท 

หมายเหตุ -   

 

2) ค่าบาํรุงรักษาการใช้นํา้เดือนละ 

 ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

หมายเหตุ -   

 

3) ค่าแรงตดิตัง้รายใหม่ครัง้ละ 

(สาํหรับผู้ขอใช้นํา้รายใหม่ 

 ค่าธรรมเนียม 50 บาท 

หมายเหตุ -   

 

4) ค่าประกัน 

 ค่าธรรมเนียม 200 บาท 

หมายเหตุ -   

 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลหนองบวั อําเภอรัษฎา จงัหวดัตรัง 

หมายเหตุ (เลขที ่100 หมู่ที ่8 ตําบลหนองบวั อําเภอรัษฎา จงัหวดัตรัง 92160 หมายเลขโทรศพัท์ 075-

290948) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
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หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) ใบรับสมดุข้อบญัญัตสํิาหรับผู้ใช้นํา้ประปา 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 

 

 
 


